
 
ประกาศสมาคมศิษย์เก่ามหาวทิยาลยัมหิดล  ในพระบรมราชูปถัมภ์ 

เร่ือง อตัราค่าเช่าห้องประชุม  ช้ัน  2  อาคารสิริวฒันภักดี   
สมาคมศิษย์เก่ามหาวิทยาลัยมหิดล  ในพระบรมราชูปถัมภ์  มหาวทิยาลัยมหิดล  ศาลายา  พ.ศ.  2566 

---------------------------------- 
  ดว้ยเป็นการสมควรก าหนดอตัราการใชบ้ริการห้องประชุม ชั้น  2  อาคารสิริวฒันภกัดี  สมาคมศิษยเ์ก่า
มหาวิทยาลัยมหิดล  ในพระบรมราชูปถัมภ์  มหาวิทยาลัยมหิดล  ศาลายา  ส าหรับบุคคลทั่วไป  หน่วยงานภายนอก
มหาวิทยาลยัมหิดล  สมาชิกสมาคมฯ  และหน่วยงานภายในมหาวิทยาลยัมหิดล  เพ่ือให้การด าเนินงานเป็นไปดว้ยความ
เรียบร้อยและเกิดประโยชนสู์งสุด  จึงขอก าหนดอตัราค่าเช่าหอ้งประชุม  ดงัต่อไปน้ี 
  ห้องประชุม  พื้นที่  208  ตร.ม.  (80-100  คน)  (อตัราค่าเช่านีเ้ฉพาะค่าห้องประชุม) 
 1. บุคคลทั่วไป / หน่วยงานภายนอกมหาวทิยาลยัมหิดล 
  1.1  อตัราค่าบริการชัว่โมงละ 1,000  บาท 
  1.2  อตัราค่าบริการต่อคร่ึงวนั  (8.30-12.30 น. / 12.30-16.30 น.) 3,000  บาท 
  1.3  อตัราค่าบริการต่อวนั  (8.30-16.30 น.) 5,000  บาท 
 2. สมาชิกสมาคมฯ / หน่วยงานภายในมหาวทิยาลยัมหิดล 
  2.1  อตัราค่าบริการชัว่โมงละ    500  บาท 
  2.2  อตัราค่าบริการต่อคร่ึงวนั  (8.30-12.30 น. / 12.30-16.30 น.) 1,500  บาท 
  2.3  อตัราค่าบริการต่อวนั  (8.30-16.30 น.) 2,500  บาท 
  อตัราค่าบริการนอ้ยกวา่  4  ชัว่โมงใหคิ้ดเป็นคร่ึงวนั  และอตัราค่าบริการต่อวนัเท่ากบั  8  ชัว่โมง  หาก
มากกวา่  4  ชัว่โมง  แต่ไม่เกิน  8  ชัว่โมงใหคิ้ดเป็นรายชัว่โมง 
 3. อตัราค่าปรับเปลีย่นรูปแบบผงัโต๊ะ - เก้าอี ้ในห้องประชุม  500  บาท : คร้ัง 
 4.  อตัราค่าเช่าเวที  1,000  บาท 
 5. อัตราค่าล่วงเวลาเจ้าหน้าที่ในวนัหยุดราชการและนอกเวลาท าการ  (ไม่เกิน  8  ชัว่โมง)  1,000  บาทต่อ
คน  หากเกิน  8  ชัว่โมงคิดเพ่ิมชัว่โมงละ  150  บาท  โดยใหจ่้ายค่าบริการกบัเจา้หนา้ท่ีท่ีปฏิบติังานโดยตรง 
 6. อตัราค่าบริการล่วงเวลาระบบปรับอากาศ  (กรณีจดัสถานท่ีหรือติดตั้งระบบก่อนและหลงัวนังาน)  ตอ้ง
ช าระค่าบริการในอตัราเหมาจ่าย  1,500  บาทต่อวนั 
 7.  อุปกรณ์ประจ าห้อง  โสตทศันูปกรณ์พ้ืนฐานประจ าหอ้ง  อาทิ  เคร่ืองเสียง  ไมโครโฟนสาย  2  ตวั  ลอย  
1  ตวั  จอภาพ  (LED)  โปรเจค็เตอร์ 
 8. ส่ิงอ านวยความสะดวก  ท่ีจอดรถกวา่  20  คนั 
 

ประกาศ  ณ  วนัท่ี   1   สิงหาคม  พ.ศ.  2566 

 
 (พลต ารวจเอกนายแพทยจ์งเจตน ์ อาวเจนพงษ)์ 

นายกสมาคมศิษยเ์ก่ามหาวิทยาลยัมหิดล  ในพระบรมราชูปถมัภ ์
วาระปี  2565-2567 



ระเบียบการใช้และข้อปฏิบัตห้ิองประชุม 
 
ขั้นตอนในการจองห้องประชุม  อาคารสิริวฒันภักด ี สมาคมศิษย์เก่ามหาวทิยาลยัมหิดล  ในพระบรมราชูปถัมภ์ 
1. ก าหนดรายละเอียดของงาน  เช่น 

• จ านวนผูเ้ขา้ร่วมประชุม •     รูปแบบการจดัโต๊ะและเกา้อ้ี  (อตัราค่าเคล่ือนยา้ย  500  บาท) 
• การจดัเล้ียง อาหารวา่ง / อาหารกลางวนั •     อุปกรณ์ท่ีตอ้งการใชง้าน 
• วนั - เวลา ท่ีจะจดังาน  และ  วนั - เวลา ท่ีจะติดตั้งตกแต่งจดัภายในบริเวณงานรวมถึง  เวลาท่ีจะเปิดหอ้งในวนังานดว้ย 
• ช่ืองานประชุม / รูปแบบในการจดัประชุม  อบรม / ช่ือผูรั้บผิดชอบงานประชุม หรือ ช่ือผูติ้ดต่อ / หน่วยงาน หรือ

ภาควิชา 
2. ส่งแบบฟอร์มการจองห้องประชุมก่อนถึงวันงานอย่างน้อย  7 วันท าการ   เพ่ือเจ้าหน้าท่ี ท่ีดูแลห้องประชุมจะได้

ประสานงานไปยงัผูเ้ก่ียวขอ้งในการจดัสถานท่ี 
3. หากมีการเปล่ียนแปลงต่างๆ ในการจดังาน  กรุณาแจง้ล่วงหนา้อยา่งนอ้ย  7 วนัท าการท่ีหมายเลข  0-2108-5330 
  
ข้อปฏิบัตใินการใช้ห้องประชุม  อาคารสิริวฒันภักด ี
1. อนุญาตใหเ้ปิดหอ้งก่อนการใชง้านได ้1 ชัว่โมง  เปิดเคร่ืองปรับอากาศในห้องประชุมล่วงหน้าไม่เกิน  ½   ช่ัวโมงก่อนเวลา

นัดประชุม 
2. กรณีเปิดใชเ้คร่ืองปรับอากาศในการจดัเตรียมสถานท่ีหรือติดตั้งระบบก่อนและเกบ็อุปกรณ์หลงัวนังานเกินกวา่คร่ึงชัว่โมง  

ตอ้งช าระค่าบริการในอตัราชัว่โมงละ  500  บาท 
3. เวลาการใชห้อ้งประชุมท่ีเกินคร่ึงชัว่โมงปัดเศษเป็นหน่ึงชัว่โมง 
4. การจดัเล้ียงโต๊ะวางอาหารและโต๊ะส าหรับนัง่ทานอาหาร  จะจดัวางไวบ้ริเวณโถงภายนอกห้องประชุม  อนุญาตให้น า

อาหารเขา้ไปทานในหอ้งประชุมได ้ แต่ไม่อนุญาตใหน้ าอาหารเขา้ไปจดัเตรียมในหอ้งประชุม 
5. หากมีความจ าเป็นตอ้งติดสต๊ิกเกอร์เพ่ือประชาสมัพนัธ์  โปรดแจง้เจา้หนา้ท่ีผูดู้แลหอ้งประชุมเพ่ือด าเนินการ 
6. หากผูจ้ดัประชุมตอ้งการเปล่ียนแปลงหรือเคล่ือนยา้ยอุปกรณ์ต่างๆ  ภายในห้องประชุมควรแจง้ให้เจา้หนา้ท่ีผูดู้แลห้อง

ประชุมรับทราบล่วงหนา้เพ่ือด าเนินการต่อไป 
7. ตอ้งช าระค่าเช่าหอ้งประชุมล่วงหนา้ก่อน  5 วนัท าการ  ก่อนวนัจดัประชุม 
8. การจัดประชุมนอกเวลาท่ีก าหนดไวห้รือวนัหยุดราชการ  ผูจ้ ัดประชุมตอ้งรับผิดชอบค่าตอบแทนนอกเวลาส าหรับ

เจา้หนา้ท่ีตามท่ีก าหนดไว ้
9. อุปกรณ์โสตทศันูปกรณ์ท่ีผูจ้ ัดประชุมเป็นผูใ้ช้งานโดยตรงหากเกิดความเสียหายหรือสูญหายผูจ้ดัประชุมยินดีช าระ

ค่าเสียหาย  ตามราคาของอุปกรณ์ท่ีสัง่ซ้ือใหม่ 
10. หากผูใ้ช้บริการฝ่าฝืนข้อปฏิบัติและข้อห้ามในการใช้ห้องประชุม   เม่ือห้องประชุมหรืออุปกรณ์ต่างๆ  ได้รับความ

เสียหาย  ผูม้าขอใชบ้ริการหรือผูเ้ก่ียวขอ้งจะตอ้งแจง้ใหผู้ดู้แลทราบ  และจะตอ้งรับผิดชอบค่าเสียหายทั้งหมดท่ีเกิดข้ึน 
 
 
หมายเหตุ ***  การให้เช่าห้องประชุมมีเพยีงห้องประชุมและเคร่ืองเสียงพร้อมโปรเจคเตอร์  ไม่มีเจ้าหน้าที่โสตทัศนปูกรณ์ 
 ***  กรณีปฏิบติังานในวนัหยุดราชการและนอกเวลาท าการ  มีเจา้หนา้ท่ีปฏิบติังาน  จ านวน  1  คน  และแม่บา้น

จ านวน  1  คน  (สมาคมฯไม่มีเจา้หนา้โสตทศันูปกรณ์) 
 

18 กรกฎาคม 2566 
 


